1. Logowanie do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

1. Aby méc zalogowac sie do KSeF, niezbedne jest posiadanie Profilu Zaufanego. Osoby,
ktére nie majg go jeszcze zatozonego, mogq to zrobi¢ na stronie:

https://www.gov.pl/web/profilzaufany

2. W przypadku spétek niezbedne jest ztozenie pisma ZAW-FA do Urzedu Skarbowego.
Osoby prowadzgce jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg nie muszg sktadac tego

zgtoszenia.

3. Po zarejestrowaniu formularza ZAW-FA w odpowiednim Urzedzie Skarbowym mozliwe jest

zalogowanie sie do KSeF za pomocg Profilu Zaufanego.

4. Aby zalogowa¢ sie do KSeF, wchodzimy na strone internetowa:

- Srodowisko DEMO/ Przedprodukcyjne: https://ap-demo.ksef.mf.gov.pl/web/

- Srodowisko Produkcyjne: https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Lub w programie magazynowym ALFA_EM wybieramy odpowiednie zakfadki:
KSeF— Aplikacja podatnika PRODUKCYJNA
KSeF— Aplikacja podatnika DEMO
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5. Po otwarciu strony Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur wybieramy okno

,» Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur”
6. Kolejnym krokiem jest wybor sposobu logowania do systemu.

m Krajowy Systeme-Faktur

Wybierz sposob logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie

Zaloguj profilem zaufanym >

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzyé certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

7. Nastepnie nalezy poda¢ kontekst logowania — wprowadzamy NIP firmy, ktérej

dokumentami chcemy zarzgdzac.

8. Kolejny krok to strona z nagtéwkiem ,,Sprawdz dokumenty przed podpisaniem” —

klikamy ,,Podpisz”, aby podpisa¢ logowanie do systemu dokumentem XadES.

9. System przekieruje nas na Profil Zaufany w celu podpisania pliku i zalogowania sie do

Krajowego Systemu e-Faktur.

2. Nadawanie uprawnien sobie i pracownikom do wystawiania oraz

odbierania faktur

Po zalogowaniu do KSeF nalezy nada¢ odpowiednie uprawnienia.
W panelu uprawnien, po lewej stronie, wskazujemy osoby, ktére bedg miaty dostep do wystawiania

lub obstugi faktur — nawet jesli jesteSmy nimi my sami (wtasciciele lub wspdlnicy firmy).



= Menu E Krajowy System e-Faktur
B Uprrawnienia A~

» Dodaj administratora

» Madaj uprawnienie

» Zarzadzaj uprawnieniami

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, prze

O Tok przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy cyf
'

CRERY oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac bteddéw przy ich wystaw

» Moje uprawnienia

© Cerwyfikaty v

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku:
* jednoosobowych dziatalno$ci gospodarczych,
* spotek (po weczesniejszym ztozeniu druku ZAW-FA w Urzedzie Skarbowym),
nie sg domy$inie nadane zadne uprawnienia w KSeF. Kazdej uprawnionej osobie nalezy je nada¢
oddzielnie.
Od tego momentu dana osoba moze wystawia¢ faktury w KSeF oraz zarzgdza¢ danymi zgodnie z

przyznanymi uprawnieniami.

3. Pobieranie certyfikatow

Wygenerowane w KSeF certyfikaty sg niezbedne do integracji programu sprzedazowego
ALFA_EM z KSeF oraz do automatycznego wystawiania i odbierania faktur.
KSeF rozréznia dwa podstawowe rodzaje certyfikatow:

» certyfikat do podpisywania i wysytki faktur online — gdy mamy dostep do internetu,

» certyfikat do podpisywania i wysylki faktur offline — w przypadku awarii internetu, gdy

faktury nie mogg by¢ wysytane w czasie rzeczywistym.
Proces generowania certyfikatu:
1. Po zalogowaniu do KSeF z lewej strony wybieramy ,,CERTYFIKATY”.

2. Klikamy ,,Wnioskuj o certyfikat”.
3. Rozpoczynamy generowanie klucza oraz wniosku o wydanie certyfikatu.



= Menu E Krajowy System e-Faktur

B Uprawnienia v
© Tokeny v
© Certyfikaty A

» Whnioskuj o certyfikat

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzgcy do wystawianiz
przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stu
oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac btedow przy ich w

» Lista certyfikatow

Krok 1/2 — Generowanie klucza

Nalezy uzupetni¢ pola NAZWA oraz HASLO

WAZNE !
Nazwe i Hasto nalezy zapamieta¢, poniewaz beda one potrzebne podczas integraciji z

programem ALFA_EM.

Po zatwierdzeniu przegladarka pobierze plik z rozszerzeniem .key, ktory przy domysinych

ustawieniach zostanie zapisany w folderze Pobrane na komputerze.

Krok 2/2 — Przestanie wniosku

W przegladarce pojawi sie komunikat:
»Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa (...) i zabezpieczony
hastem.”
a) Wskazujemy przeznaczenie certyfikatu:
* Podpis linku do weryfikacji wystawcy — wybieramy, gdy certyfikat ma by¢ stosowany w
trybie offline,
* Uwierzytelnienie w systemie KSeF — wybieramy, gdy certyfikat ma by¢ stosowany w
trybie online.
b) Klikamy ,,Wnioskuj o certyfikat” — po poprawnym zakonczeniu procesu pobieramy certyfikat i



zapisujemy go na komputerze (plik rowniez trafi do folderu Pobrane).
Aby program ALFA_EM mdgt poprawnie pracowac w trybie ONLINE i OFFLINE, nalezy
wygenerowac dwa certyfikaty, sktadajgc wniosek dwukrotnie:

* raz z przeznaczeniem Podpis linku do weryfikacji wystawcy,

* raz z przeznaczeniem Uwierzytelnienie w systemie KSeF.

Dobra praktyka:

Podczas tworzenia certyfikatu do uwierzytelniania w systemie KSeF (tryb online) warto w nazwie
certyfikatu dopisa¢ koncéwke ,,online”.

Przyktad:

Certyfikat dla pracownika Andrzeja K.: AndrzejK_online

4. Sprawdzenie poprawnosci certyfikatéw

Aby sprawdzi¢, czy certyfikaty zostaty wygenerowane poprawnie, nalezy wejs¢ w:
CERTYFIKATY — LISTA CERTYFIKATOW.
Dla kazdej osoby korzystajgcej z programu ALFA_EM powinny by¢ widoczne dwa certyfikaty z
przeznaczeniem:

* Podpis linku,

* Uwierzytelnienie

Instrukcja w postaci Filmiku o sposobie nadawania Certyfikatow z KSeF i zarzgdzania nimi
znajduje sie ponize;j:

Skladanie wniosku o Certyfikat i zarzagdzanie Certyfikatami



https://www.youtube.com/watch?v=SE0IHuPHtRE

Il. Instrukcja integracji programu ALFA_EM z Krajowym
Systemem e-Faktur (KSeF)

Wdrozenie Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) do programu magazynowego ALFA_EM jest
mozliwe wytgcznie w najnowszej wersji programu v. 4.01.xxx.

(Wersja programu ALFA_EM jest widoczna na dolnym pasku w gtéwnym oknie programu).

W przypadku posiadania starszej wersji programu, tj. v. 2.x.xxx lub v. 3.x.xxx, konieczne jest

wykonanie upgrade’u programu do najnowszej wersji.

1. Ustawienia konfiguracyjne programu

1. W gtéwnym oknie programu ALFA_EM, w gérnym pasku menu, wybieramy kolejno:

Ustawienia — Konfiguracja.

> ALFA-NG (64) v. 4.01.001 [15] (ALFA / karicut)
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2. Po wyswietleniu okna KONFIGURACJA PROGRAMU automatycznie otworzy sie zaktadka
USTAWIENIA KONFIGURACYJNE.

3. W zaktadce Ustawienia konfiguracyjne przechodzimy do zaktadki Administrator, a

nastepnie wybieramy Funkcje specjalne.



Kenfiguracja programu

Ustawienia konfiguracyjne

Q X

- Podstaviowe
- 1, Tworzenie WZK (sprzedaz)
2. Wyswietlanie magazynu wg:
3, Stany min. fmax. dotycza:
- 4, Wysnietlanie tabel
5. Tabele "Dokumenty™
- 6, Wydruki WZ, FV iinne
7. Wiydruki PZ i remanenty
3. Inne ustawienia
++ 9. Zdieda produktow f lokalizacia
£ Zaawansowane
1. Stawki VAT
2. Formy platnesd
3. Kopia bezpieczeristwa:
+ 4, Opcje sprzedazy:
5. Nowe kartoteki:
6. Mechanizm Podzielonej Piatnosd (d. Odwre
~ 7. Tekst zwiazany z towarem (drukewany pog
3. Sernis
- 8, Tabela adsetek
10. Lista j.m. sprzedawanych wg wartosd
11, Finanse:
++ 12, Mapowanie towarow
13. Ustawienia serwisowe

Peryferia

1. Data zamkniecia | 2. Uprawnienia | 3. Ceny /Kartoteki | 4. Funkcje specjaine:

4, Funksje speciaine:
Definiowanie modeli dot. cbuwia, zawart. kartondw itp. (Karty towarowe)

Aktynne do; [01,01.2080 (B Kontrakiacie: |Gi\EM_NGlkontraktacie

@

0 | 2| Parametr odpowiadajacy wariantowi obshigi sprzedazy cbuwia

Kontrahend unig index

KSeF

(wymagane & znakéw w tym

BT, ) [¥) wymagaj Pin K5eF do zalogowania do prograi

PIN KSeF
Chcg zmienic

Srodowsko PRODUKCYINE |https: //api.ksef.mf.gov.plfv2

Srodowisko {wysylanie): |DEMO
(aP]

Wysylane dolumenty [ wszystise Fokiury 1korekty | = Zmief adres serwera KSEF

Srodowiske (pobieranie): [pEMO

£ Peryferia
1. Drukarka fiskaina (okaine)
2, Terminal kart platniczych (okalne)
= 3. Drukarka metek (okalne)
4. Parametry serwera komunikacyjnego ALFA
5. Bramka SMS
- &, eMail
EF- Administrator
+ 1, Data zamknigda
2. Uprawnienia

Po zatwierdzeniu faktury :
s uzy] ustawienia uzytkownika (WK)

Ustawienie uzytkowarika

@ uiy; ustawienia globainego

Ustawiene globalne

tylko zapisz do bazy

3, Ceny Kartoteki

B 4. Funkge spegiaine:

Funkcje specjalne

PIN KSeF

PIN umozliwia wysytanie i odbieranie faktur (FV) z Krajowego Systemu e-Faktur.
Ustawia sie go dla catej firmy (oddziatu firmy) logujacej sie do programu ALFA_EM, nie dla
kazdego uzytkownika oddzielnie.
Kazdy uzytkownik logujacy sie do programu magazynowego, oprocz loginu i hasta (jezeli zostato
ustawione), musi wprowadzi¢ przypisany dla Firmy PIN KSeF .
PIN nalezy ustawi¢ zgodnie z podpowiedziami wyswietlanymi przez program.
Uwaga:
W przypadku zapomnienia PIN-u lub niewpisania go w odpowiednie pole podczas
logowania do programu ALFA_EM, uzytkownik bedzie mogt zalogowac sie do
programu, wystawia¢ oraz odbiera¢ dokumenty sprzedazy- jednak nie bedzie miat

mozliwosci wysytania ani odbierania dokumentéw KSeF.



Serwer KSeF

Poprawne ustawienie Srodowiska DEMO/ SERWER PRODUKCYJNY definiuje serwer, z ktérym

program ma sie tgczy¢ dla poszczegdlnych czynnosci zwigzanych z wysytkg i odbiorem Faktur.

Aby wysytaé i odbiera¢ Faktury do SERWERA PRODUKCYJNEGO nalezy ustawic:

* $rodowisko (wysytanie)- SERWER PRODUKCYJNY
* $rodowisko (odbieranie)- SERWER PRODUKCYJNY

Mozliwe jest ustawienie programu w rybie mieszanym: DEMO/ SERWER PRODUKCYJNY.
Ustawienie takich parametréw, skierowane jest gtéwnie dla operatorow, ktérzy chcg pobierac
faktury z KSeF wystawione przez inne firmy, ale z wysytkg Faktur sprzedazowych do KSeF chcg

wstrzymac sie do 1 kwietnia 2026. W takim wypadku nalezy wybrac¢:

* Srodowisko (wysytanie)- DEMO
* $rodowisko (odbieranie)- SERWER PRODUKCYJNY

Po zatwierdzeniu faktury:
Program rozrdznia dwa typy ustawien:
* uzyj ustawienia globalnego- wszystkie komputery z ktérych wystawiane sg Faktury
zachowujg sie w taki sam zdefiniowany sposob
* uzyj ustawien uzytkownika ( X )- wybieramy w przypadku gdy zalogowany uzytkownik
programu ALFA_EM chce spersonalizowac¢ wtasny sposdb wysyiki i odbioru Faktur do
KSeF

Nastepnie nalezy okresli¢, jakie dziatanie ma wykona¢ program po wystawieniu faktury:
a) Tylko zapis do bazy — faktura nie jest wysytana do KSeF, oczekuje na reczne wystanie
b) Wyslij po potwierdzeniu — program zapyta, czy wysta¢ fakture do KSeF

c) Wyslij bez potwierdzenia — program automatycznie wysyta i zapisuje fakture w KSeF

Po spersonalizowaniu ustawien uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk ,,Zastosuj i zamknij”,

znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna konfiguracyjnego.



2. Wgranie certyfikatow KSeF do programu ALFA_EM

Aby wgrac pobrane certyfikaty nalezy posiada¢ uprawnienia Administratora w programie
ALFA_EM.

Przypisanie odpowiedniego certyfikatu jest powigzane z wybranym serwerem KSeF jak w pkt 1
instrukciji.

Ustawienia— Konfiguracja— Administrator— Funkcje specjalne— Serwer Ksef—(Serwer
produkcyjny)

Aby wgra¢ certyfikaty pobrane ze strony KSeF, nalezy wykonaé nastepujace kroki:
1. W gtéwnym oknie programu ALFA_EM, w gérnym pasku menu, wybieramy kolejno:
KSeF — Certyfikaty.

“fi> ALFA-NG (64) v. 4.01.001 [15] (ALFA [ taricut)

Operacje Tabele (i'Raporty Ustawienia Inne Pomoc [&EHE < Akcja
Archiwum wysylek
Import z KSef
Sesje

Licencje KSeF
Licencje klientow

2. Jezeli dla zalogowanego uzytkownika nie zostat wczesniej wgrany zaden certyfikat, w
otwartej zaktadce Certyfikaty KSeF pojawi sie okno informacyjne ,,Certyfikat aktywnego
uzytkownika” z nastepujgcymi danymi:

* Operator: ADM (lub inny aktualnie zalogowany uzytkownik),
* Nazwa certyfikatu: brak,

* Numer certyfikatu: brak.

3. W celu przypisania certyfikatu do zalogowanego uzytkownika nalezy:
* klikngé ,,Wczytaj certyfikat autoryzujacy”,
» wskazac pobrany plik certyfikatu z rozszerzeniem .crt

(wiekszos$¢ przegladarek domysinie zapisuje pobrane pliki w folderze ,,Pobrane”).



Certyfikaty Ksef

Certyfikat aktywnego uzytkownika
Operator: ADM

Nazwa certyfikatu:

Numer certyfikatu:

| Wezytaj certyfikat autoryzujacy I Wezytaj certyfikat Offline ‘

Certyfikaty KSeF - serwer DEMO

|$¢| zakres: |wszvsTKE KoLuMNY

DoEe &x
Odswiez Refresh token Usun certyfikat
Termin wa...| Termin wa...
Numer seryjny Opis tokena tokena | Termin wa...
Id Typ certyfikatu Nazwa Nip Status certyfikatu | autoryzujac... odé$wieZeja...| certyfikatu

4. Na ekranie pojawi sie dodatkowe okno konfiguracji Nowy Certyfikat. Wypetniamy pola
z okna:
¢ Kolejnym krokiem jest podanie ,,Hasta klucza prywatnego”.
W tym miejscu nalezy wpisa¢ Hasto podane przy generowaniu Certyfikatow z

KSeF.

» Ustalamy lub generujemy ,Hasto certyfikatu”. (Zalecang opcjg jest klikniecie
przycisk ,Generuj hasto losowo” aby system przypisat losowe hasto dla certyfikatu).
Ten rodzaj hasta NIE WYMAGA ZAPAMIETANIA ! Program automatycznie go

zapamieta.

« W tym oknie ponizej ,,Srodowisko” nalezy wskazaé z rozwijalnej listy w jakim
Srodowisku w Systemie KSeF zostat wygenerowany certyfikat.
- TESTOWE
- DEMO/PRZEDPRODUKCYJNE
- PRODUKCYJNE

Certyfikat aktywnego uzytkownika
Operator:

Nazwa certyfikatu:

Numer certyfikatu:

‘ Wezytaj certyfikat autoryzujacy H Wezytaj certyfikat Offline ‘
Certyfikaty KSeF
[3€) zakres: [wszvsTiae koLumny
- ENCY
Odéwiez Refresh token | Usur certyfikat
Termin wa...| Termin wa...
Opis tokena tokena Termin wa...
1d Typ Certyfikat Nip St
> Auth |[Demo] 010BDDEF3ACBOB|8150004185 -
56/Auth [[Prod] 024B6902B1F3BA9< 8150004185 | Opis certyfikatu

Nazwa certyfikatu
Opis dodatkowy
Hasto klucz prywatnego 12345678901@% $aA
Hasto certyfikatu 1234 [ ceneruslosome hasko |

Srodowisko |
TESTOWE

DEMO
PRODUKCYINE
—
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5. Klikamy przycisk ,, Zatwierdz” . Operacje nalezy powtorzy¢ dla wszystkich pracownikow
oddzielnie.

6. Po poprawnym wskazaniu certyfikatu plik powinien pojawic sie w tabeli znajdujgcej sie
ponize;.
7. Proces wgrywania certyfikatu nalezy zakonczy¢, klikajgc przycisk ,,Zamknij [Esc]”,

znajdujacy sie w prawym dolnym rogu okna.

3. Przypisywanie uprawnien uzytkownikom/ pracownikom

1. W gtéwnym oknie programu ALFA_EM, w gérnym pasku menu, wybieramy kolejno:
Ustawienia — Operatorzy

:i? ALFA-NG (64) v. 4.01.001 [15] (ALFA [ taricut)
" Operacje Tabele Raporty |10

WIENia .
i Eirmy
=1 Dokumenty / numeracja

Komputery

Inne 1 Pomoc  KSeF ©f Akca

| Magazyny lista
Konfiguracja
& Drukarki
Baza danych 4
‘| Schematy faktur JPK »

IE Magazyn Lokalizacje

2. Wybieramy operatora/ pracownika (klikajgc na niego myszg) i klikamy przycisk ,,Zmien”
lub klawisz na klawiaturze [F4]

3. Na ekranie pojawi sie dodatkowe okno konfiguracji uzytkownika z opcjg przypisania
danego Certyfikatu dla operatora. Rozwijamy, wybieramy pobrany certyfikat dla
pracownika:

* Certyfikat KSeF [Autoryzajca]

» Certyfikat KSef [Offline]
» Cenrtyfikat Ksef [Import]

11



Operatorzy

Zmieri dane operatora,

Login NOWY
Certyfikat KSEF [Autoryzacja]

Haslo Zmief hasto
Certyfikat KSEF [Offline]
Tmie i nazwisko

Certyfikat KSEF [Import]

Uprawnienia A

Wszyscy
| DopiszFl ||  zmiedlF4 || s el Il Przywroe || WszyscyMieskasawani |
0 Eel Bk
Certyfikat Certyfikat Certyfikat
Id | Login Nazwisko Uprawnienia autoryzujacy import z KSeF offline
1/ADM | Administrator |WSZYSTKIE |

Klikamy przycisk ,, Zapisz”. Po poprawnym przypisaniu poszczegdélnych certyfikatow do
operatora pojawig sie one w tabeli w kolumnach Certyfikat autoryzujgcy, Certyfikat
Import, Certyfikat Offline.

Operacje nalezy powtorzy¢ dla wszystkich pracownikow oddzielnie.
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Import faktur z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
Wczytywanie faktur zakupowych do programu
ALFA EM

Wazne

System KSeF nie rozréznia automatycznie rodzaju faktur zakupowych dla firmy. Zaréwno faktury
towarowe (czyli z towarami, ktére wprowadzamy na stan magazynowy w celu dalszej sprzedazy),
jak i faktury kosztowe (czyli dotyczace statych kosztoéw prowadzenia dziatalnosci, np. paliwo, prad,

gaz, telefon itp.) traktowane sg w identyczny sposéb i pobierane zbiorczo.
1. Import / wczytanie faktur do programu ALFA_EM

Aby zaimportowac¢ faktury do programu magazynowego ALFA_EM, nalezy:

* w gtébwnym oknie programu wybrac¢ zaktadke KSeF — Import z KSeF

2&‘ ALFA-NG (64) v. 4.01.001a [15] (ALFA / taricut)

~, Operacje Tabele Raporty Ustawienia Inne Pomoc Akcja
Archiwum wysytek |

Sesje

LCertyfikaty
Licencje KSeF
Licencje klientéw

KSeF Instrukeja

2. Okno ,,Dokumenty zaimportowane z KSeF”

Po wykonaniu powyzszej czynnosci otworzy sie okno ,,Dokumenty zaimportowane z KSeF”.
W lewym gérnym rogu wybieramy rodzaj faktur, ktére chcemy wczyta¢ do programu:

* a) Zakupy

* b) Sprzedaz

Nastepnie wybieramy interesujacy nas rodzaj faktur i klikamy przycisk ,,Wczytaj z KSeF”.
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® Zakupy Sprzedaz | Ustaw daty | Wezytaj z KSeF Pominiete ” Zaksiegowane H Oczekujace

Dokumenty otrzymane O1
fakres: | WSZYSTKIE KOLUMNY ||+ |:|
2lel &) =)
bk PDF Przenies do oczekujacych Pomir [Del] Zapisz do pliku
Typ Data KSeF Numer faktury Numer KSeF Brutto

Status

ElDrElEEES

3. Import faktur z KSeF

Po kliknieciu przycisku ,,Wczytaj z KSeF” otworzy sie nowe okno programu Import faktur z
KSeF.
W gérnej czesci okna, na pasku obok przycisku Import z KSeF, wyswietlana jest informacja o:

* liczbie pozostatych importow i eksportéw faktur w ramach wykupionego abonamentu,

* terminie waznos$ci licencji.
Po kliknigciu przycisku ,,Import z KSeF” w srodkowej czesci ekranu pojawi sie okno konfiguracji
zakresu dat importowanych dokumentéw. Nalezy wybraé odpowiedni przedziat dat i klikngé

przycisk OK.
Wazne:

Do programu mozna zaimportowac wytgcznie faktury z ostatnich 3 miesiecy.

Serwer KSeF uniemozliwia pobranie wczesniejszych dokumentéw.
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Pozostato licencji KSeF/termin waznosci: 89339/31.12.2026 ‘

e

Akceptuj wszystko

&) (=)

B

4. Zapis faktur do bazy danych

W tym etapie program wyswietla w tabeli liste wczytanych / zaimportowanych faktur z wybranego

przedziatu czasowego.

W dolnej czesci okna, po kliknieciu wybranego dokumentu, wyswietlany jest jego podglad,

Akceptuj wy

Import z KSeF

Fomiih wszyst]

Pomits wybrany

\ Zapisz do bazy danych

Dokumenty zakupu

Podaj zakres dat

od

[Dhdz [+
Wstaw:

po.12. 2025 |

Do
19.01.2026 @

@ D[O]wolne daty
D[zlien +
" a
[M]iesiac e

[Rlok - —_—
[ AmuEsa |

umozliwiajgcy szybkie sprawdzenie zawartosci przed zatwierdzeniem.

< Import faktur 2 KSeF

Pozostalo licendji KSeF/termin wair

Dokumenty.. Liczba faczna: 5 | Duplikaty: 0

DoooE e | (=) g5

89339/31.12.2026

Zaakceptowane: 5 | Pominiete: 0

Import z KSeF

zakupu

Zmien (akceptuj <-> pomiri) [Spacjal | Akceptuj wszystko | Akceptujwybrany | Pomin wszystko | Pomifi wybrany
Data wyst... Data przy...
Duplikat Akcja faktury | Typ dokume...| faktury (P...| Data KSEF Numer faktury Numer ksef
#Nowy #akceptuj | 15.01.2026 |Vat 15.01.2026 |2026-01-15TFV x1 8151773589-20260115-0100C0DAB64D-38
#Nowy #akceptuj | 15.01.2026 |Vat 15.01.2026 |2026-01-15TFVX 8151773589-20260115-010040DB324D-71
#Nowy #akceptuj | 15.01.2026 |Vat 15.01.2026 |2026-01-15T| FVPrzykiad 8150004185-20260115-0100C0FIEA28-8F
»#Nowy 02.01.2026 |Vat 02.01.2026 |2026-01-02TFV test 1/2026 8150004185-20260102-01004081D36B-92
#Nowy #akceptuj |02.01.2026 |Vat 02.01.2026 |2026-01-02TMAT/12/2024/M4 8150004185-20260102-01008032C36B-B6
Data FV: 02.01.2026 | Sprzedawca: "ALFA" SYSTEMY KOMPUTEROWE Pio | Numer FV: FV test 1/2026 Numer KSeF: 8150004185-20260102-01004081D368-92
Do )
Lp | Nazwa Symbol
» IR Ziacze FFC FPC poziome PIN:30 styki gérme AAO111
2|gniazdo HDMI 14/19/5.70mm MA0211
3|gniazdo zasilania hp (kabel) FM3831
4|uktad SMD IT8512E iTE 1T8512E
5|uktad SMD IT8502E iTE 1T8502E
6|uklad SMD TPS51116 TPS51116
7 |uklad SMD 1516265 1516265
8|uklad SMD ISL6266A 1SL6266A
9|gniazdo USB typ A katowe 10mm M40012
10|uklad SMD ENE KB3926QF D2
11 |uklad SMD TPS51120 TPS51120
12|Uklad SMD 1516251 15L6251
13 |uklad SMD TPS51125 51125
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Aby mozliwe byto przyjecie towaru na magazyn, zaimportowane faktury nalezy zapisaé do bazy

danych.

Importowane sg wszystkie dokumenty oznaczone zielonym ttem w tabeli (akcja #akceptuj).

Jezeli w wybranym przedziale czasowym, wsrdd faktur towarowych, znajdujg sie faktury kosztowe,

mozna je pomina¢:

* klikajgc prawym przyciskiem myszy na wybranej fakturze i wybierajgc Pomin wybrany,

» w kolumnie Akcja przy pominietej fakturze pojawi sie czerwone tto z napisem #pomin.

* Dla pominietych faktur program nie bedzie prébowat tworzy¢é dokumentow PZ.

Pozostalo licencji KSeFftermin waznosci: 89339/31.12.2026 ‘ Zapisz do bazy danych ‘
Dokumenty.. Liczba laczna: 5 | Duplikaty: 0 Zaakceptowane: 4 | Pominiete: 1

Dokumenty zakupu (otrzymane)

| 8¢ | Zakres: |wszvSTKE KOLUMNY
o

nooEe &

Zmiefi (akceptuj <-> pomi) [Spacja]

Akceptuj wszystko | Akceptuj wybrany | Pomif wszystko | Pomii wybrany

Data wyst... Data przy...
Duplikat Akda faktury | Typ dokume...| faktury (P...| Data KSEF Numer faktury Numer ksef
#Nowy ‘#akcepluj 15.01.2026 ‘Val ‘15.01.2026 2026-01-15TFV x1 ‘8151773589'20260115'0100CODA364D'38
#Nowy ‘#akcepluj 15.01.2026 |Vat 15.01.2026 |2026-01-15TFVX ‘E151773589—20260115—010040DBQZ4D'71
»|#Nowy #pomii 15.01.2026 15.01.2026 |2026-01-15T uwaca X JFOEA28-8F
#Nowy #akceptuj |02.01.2026 |Vat 02.01.2026 |2026-01-02T| 81D36B-92
#Nowy ‘#akceptu] 02.01.2026 ‘Vat ‘02.01.2025 2026-01-021] Potwierdasz zapis do bazy =5 32C36B-B6
taczna liczba dokumentéw : 5
Oznaczonych jako "zaakceptowane" : 4
Oznaczonych jako "pominigte” : 1
Tak | | e |
Data FV: 15.01.2026 | Sprzedawca: "ALFA" SYSTEMY KOMPUTEROWI OF9EA28-8F
CIEENEY )
Lp Nazwa Symbol
» IR preparat do czyszcenia systemdw tubeless Dynamic Wipe Out Sealant Remover 150mi DY-025
2|0lej do taricucha Dynamic Bike Care Ultra2 100 ml DY-069
3|Opona Continental Grand Prix 5000 28c C00101625
4|Opona Continental Grand Prix 5000 25c¢ czarna C00101624
5|Opona Continental Grand Prix 5000 32c czarna C00101626
6karicuch Shimano XTR/Dura Ace CN-HG901 11rz 1160gniw + spinka ICNHG90111116Q
7 |karicuch Shimano Deore CN-HG54 10rz 116L + pin ICNHG541161
8|tancuch 12 rzedowy Shimano CN-M9100 HG 126 ogniw QUICK-LINK ICNM9100126Q
9|taricuch Shimano CN-M8100 12rz 1260gniw + spinka ICNM8100126Q
1CSMB000142

10|Kaseta 11 rzedowa Shimano XT C5-M8000 11-42T

11 |Olej Finish Line DRY LUBE BN Ceramic 240ml aerozol

400-00-63_BN_FL

12|0lej do taficucha na suche warunki Finish Line Teflon Plus 510ml aerozol

400-00-625_FL

13|0lej do taricucha na mokre warunki Finish Line Cross Country 120ml

400-00-70_FL

Po zakonczeniu akceptacji importu dokumentéw z KSeF do programu magazynowego wyswietlone

zostanie okno podsumowujace, zawierajgce informacje o:
* Igcznej liczbie dokumentow,
» dokumentach oznaczonych jako zaakceptowane,

» dokumentach oznaczonych jako pominiete.

5. Rodzaje dokumentéw zaimportowanych z KSeF

Program rozréznia trzy podstawowe statusy dokumentéw pobranych z KSeF:

a) Oczekujacy — dokumenty pobrane z KSeF, ktére oczekujg na utworzenie dokumentu PZ.

b) Zaksiegowane — dokumenty, dla ktérych zostat juz wygenerowany dokument PZ i towar zostat

przyjety na magazyn.

c) Pominiete — dokumenty pominiete na etapie importu (zgodnie z pkt 4).
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6. Tworzenie przyjecia towaru na stan magazynowy z faktur KSeF

Proces przyjmowania towarow na stan magazynowy przebiega podobnie jak w starszych wersjach
programu ALFA_EM.

W gtéwnym oknie programu wybieramy:

Dokumenty przyjecia — Nowy dokument — KSeF

Magazyn [F10] Dostanca (___podgad _ J-{__ teabem {_ cUsBRivIES[FE] | Platnoic =
[1] Mag. Gldwny = Logo| NIP D Platrik Forma | Gotéwka
NrFZ ini PZif000191/2026 D Termin| _ . =
0.00 ik aby zmienie| D
I
000 o Dane faktury - -
ata pravieda
A NrFZ Data PZ = ot =
19.01.2026 || T Data wystaw, & L 1,0000 PLN
T U Nt el - - =
I Dodaj [F3] Magazyn [F5,Tab] |  Drukuj [~F] Info [1] Towar wmagaz. [A] | Kompletacia [F11] Ceny TH
| zmed 4 Podsumyj [L] Metd M] Naraut r Wybierz Funkcie = || KSeF Zatwierd [F9]
|| s Fa,0el Zakup [ 7] Zmie 1p.” Zwigksziosé | Tou I} ybrana furkda Druk MMPPZ et
Dostawa - edycja dokumentu (s E) [ Kontyrus | Fbgm | [ Formuarz[] || Exportdopiku |
[AIts][~]
Lp. Nazwa Symbol

g

a) Program przekieruje nas do okna z zaimportowanymi dokumentami z KSeF. Nalezy wskazaé¢
fakture, ktérg chcemy przyjg¢ na stan magazynowy.

Klikamy jg dwukrotnie lub po jej zaznaczeniu naciskamy [Enter].

b) Nastepnie nalezy wskazac kontrahenta z tabeli kontrahentow, od ktérego przyjmujemy towar na
dokument PZ.

c) Mapowanie towarow.
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